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AREA informatica    
     

NOME CORSO Informatica Avanzato   
     

DURATA  30  ore –  10 lezioni di tre ore l’una, dalle 18.45 alle 21.45  
     

GIORNI 2 giorni a settimana 
     

PERIODO  
     

DOCENTE Lancini Roberto 
     

COSTO: € 250,00 
     

FINALITA’ Approfondimenti sull’utilizzo del sistema operativo Windows   ed i programmi Word 2010 ed 
Excel 2010 

  

REQUISITI di 
INGRESSO 

Nozioni di base sull’uso di Windows e gli applicativi Word ed Excel 

  

CONTENUTI: ♦ Modulo 1-sistema operativo 
− Compattazione dei files 
− Virus 

♦ modulo 2-WORD 2010® 
− stampa unione 
− personalizzazione della barra degli 

strumenti 
− le macro 

♦ modulo 3-MS EXCEL 2010® 
− Elenchi 
− Riferimenti di cella (relativi, assoluti ) 
− Calcolo Automatico 
− Funzioni Logiche (Se, Somma se) 
− Formazione condizionale 
− Grafici 
− convalida 

 

  

NOTE I corsi sono svolti in apposite aule informatiche, dove ogni partecipante ha a disposizione un personal computer su 
cui fare esercitazioni e seguire le spiegazioni del docente. Le lezioni sono accompagnate da dispense. 
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